　　幼儿园校车管理制度（四）：

　　一、出车时间

　　1.每辆校车早晚出车时间由司机根据校车宝宝人数、路线按照幼儿园的作息时间确定。

　　2.执行时间标准参照中央一台的北京时间。

　　3.确定的时间和中途调整的时间先报主管领导通知到各部门之后方可执行。如未经批准私自变更出车时间造成后果的，从严追究相关工作人员的职责。

　　二、出车登记

　　校车出入由保卫科传达室值班工作人员进行登记，如未到出车时间打开大门让校车提前出车的或出车(包括校车其它外出)未进行登记的追究值班人员的职责。

　　三、宝宝上车时间

　　1.班级教师务必在出车时间5分钟之前将宝宝送上校车。

　　2.因特殊原因未及时送校车宝宝上车的班级，司机和随车教师在出车前5分钟内通知班级。

　　3.未及时在出车时间前将宝宝送上校车的班级追究班级教师职责，出车前五分钟之内未通知班级教师及时送宝宝上校车的，追究相关工作人员的职责。

　　四、交接记录

　　随车教师、班级教师早接和晚送宝宝时务必履行交接手续，凡未进行办理交接手续的追究相关职责人。因未进行交接手续造成不良影响和后果的追究当事人职责。

　　五、接送卡证

　　1.接送校车宝宝时要严格执行接送卡制度，早接时要向家长发放校车接送卡;晚送时，家长务必带给家长证、校车接送卡，否则一概不予接走幼儿。

　　2.早上不坐校车而晚上坐校车的宝宝由班级老师向家长发放校园接送卡，随车老师晚送时要向家长收取校园接送卡，下班后交由保卫科传达室值班人员保管并进行登记，第二天由班级老师到保卫科领取校园接送卡。

　　3.早上坐校车而晚上不坐校车的宝宝，随车教师要向家长发放校车接送卡，家长晚接时班级老师要向家长收取校车接送卡，下班后交由保卫科传达室值班人员保管并进行登记，第二天由随车老师到保卫科领取校车接送卡。

　　4.凡因接送卡操作不当造成不良影响和后果的追究相关工作人员的职责。

　　六、其它规定

　　1.校车司机与随车教师务必遵守幼儿园相关管理制度，确保自身与幼儿的人身安全。

　　2.第一批校车宝宝由班级教师接进班级，第二批校车宝宝由随车教师送进班级，不得让宝宝私自进教室。

　　3.随车教师务必在乘车前仔细对照乘车名单，确认核实当日乘车名单及人数无误后，方可上车。家长提前通知幼儿园并得到许可的幼儿因特殊原因更改上、落点或改乘其它线路车辆，随车教师与班级教师务必做好交接，随车教师要做好记录以免遗漏。

　　4.随车组长要落实随车教师的职责，在跟车过程中要时刻关注幼儿在车内的状况，发现幼儿有异常举动要立即制止并排除安全隐患。

　　5.随车教师在宝宝入园上车时要对宝宝进行晨检，发现状况时要及时与家长沟通，不宜上车的宝宝应要求家长带回。在跟车结束时，随车教师务必对整个车厢进行检查，确认没有幼儿或物品被遗留在车上。

　　6.司机与随车教师完成各项工作任务的同时要及时并准确的做好工作记录，以便随时理解主管领导和上级部门的检查。

　　7.随车教师有职责督促校车司机务必持续车辆匀速行驶，并避免一切不安全驾驶的行为;有职责检查校车司机在接送的路程中是否正确在各站点停靠，无论该站点是否有人上落。

　　8.校车司机务必在随车教师检查幼儿上车坐稳后，由随车教师示意开车，方可启动车辆前行，在行驶过车中要遵守道路交通法律法规。

　　9.校车司机有职责督促随车教师时刻关注车内的状况，必要时要停止行驶，排除安全隐患后再开车。

　　10.校车司机在出车前务必试车，保证车辆一切正常方可出车，如发现问题时要及时向幼儿园领导汇报并进行抢修。

　　11.校车司机要定期对车辆进行消毒和清洗，持续车辆的整洁卫生。

　　12.凡违反上述规定的工作人员，幼儿园将视情节轻重予以处罚，造成严重后果的立即解聘并交有关部门进行处理。

